WOJT GMINY
BODZECHOW

Mr 1/2008 Ostrowiec Sw. . dn. 7.04.2008 r.

Wijt Gminy Bodzechéw z siedzibg w Ostrowen Sw. przy ul. Reja 10. z wylaczeniem
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych
{ Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdin.zm. )

ZAPRASZA
do zlozenia ofert na zadanie pn.:

» Wykonanie archiwalnych prac porzgdkowo — ewidencyjnych w archiwum
zakladowym Urzedu Gminy Bodzechéw z siedziba w Ostroweu Sw. ”

§ 1 Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Ofertg nalezy zlozy¢ badz przestaé w formie pisemnej w nieprzejrzystej i zamknietej
kopercie na adres: Urzedu Gminy Bodzechéw, ul. Reja 10, 27 — 400 Ostrowiec Sw.

2. Na kopercie nalezy umiescié nazwe | adres zamawiajgcego, nazwe 1 adres wykonawey
oraz napis: Oferta na zadanie pn.: ,. Wykonanie archiwalnych prac porzadkowo —
ewidencyjnych w archiwum zakladowym Urzedu Gminy Bodzechéw z siedziba
w Ostrowen Sw, ™

3. Ceny podane w ofercie majg bv¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

Ma by¢ ona napisana w jgzyvku polskim, czytelna i trwala technika.

Oferta ma obejmowac calosé zamowienia.

o

§ 2 Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na wykonaniu archiwalnych prac
porzadkowo — ewidencyjnyeh w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy Bodzechow
z siedziba w Ostrowcu Sw.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sig w zalaczniku Nr 1 do niniejszego
Zaproszenia.

§ 3 Wymagany termin realizacji umowy: do 30 wrzesnia 2008 r.

§ 4 Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena — 100 %.

§ 5 Wykonaweca skladajac oferte zalaeza do niej nastgpujgee dokumenty:
1/ formularz oferty przygotowany przez wykonawce

2/ oéwiadczenie o spelnianiu warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy
z dnia 29 stveznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 z pdzn.zm.)



3/ aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej ., wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu
skiadania ofert badz kopie wymienionego odpisu lub zaswiadczenia potwierdzong za
zgodnodé z oryginalem przez Wykonawee

4/ wykaz wykonanych ustug, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscig ustudze
stanowiacej przedmiot zamdwienia , z podaniem jej wartosei, przedmiotu, dat wykonania
1 odbiorcdw w okresie 2005 -2007 roku

5/ referencje od co najmniej 3 Zamawiajacych potwierdzajace nalezyte wykonanie
archiwalnych prac porzadkowo — ewidencyjnych.

§ 6 Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:

W cene oferty nalezy wliczyé:

a)warto$é ushugi okreslona w oparciu o przedmiot zaméwienia
blobowiazujacy podatek od towardéw i uslug VAT,

Cena podana przez wykonawce bedzie obowiazywala przez okres wainosci umowy 1 nie
bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze propozycjg
odpowiadajace wszystkim postawionym przez niego wymogom i 0 najnizszej cenie.

§ 7 Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ badz przesta¢ w terminie do dnia 25 kwietnia 2008 r. na pismie
w zaklejonej kopercie do siedziby zamawiajacego UL Reja 10, 27 - 400 Ostrowiec Sw.,
w Referacie Spraw Obywatelskich, Edukacji i Kultury ( sekretariat pok. 12 ).

Na kopercie nalezy zamiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres wykonawcy oraz
napis: Oferta na zadanie pn.: ., Wykonanie archiwalnych prac porzadkowo — ewidencyjnych
w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy Bodzechow z siedziba w Ostrowcu Sw, "

Oferta otrzymana przez zamawiajacego po uptywie terminu do jej ztozenia nie bedzie
roZpatrywana.

Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte przed
uplywem terminu jej skladania.

§ 8 Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie do 14 dni od daty powiadomienia o wyborze ofert wybrany wykonawca ma
podpisaé umowe z zamawiajgcym.



§ 9 Imig i nazwisko, stanowisko oraz nr tel. osoby uprawnionej do udzielania
dodatkowych wyjasnien w sprawie zamdwienia:

Malgorzata Sobieraj — Sekretarz Gminy Bodzechow, nr tel. ( 041 ) 265 — 38 - 38, 265 - 27 -
45 wew, 233 lub tel./ fax ( 041 ) 265 — 54 — 40.

Kinga Kwasniak — inspektor, nr tel. j.w.

W zalaczeniu:

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.



Falacznik Nrl

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest ushiga polegajaca na wykonaniu archiwalnych prac
porzadkowo — ewidencyjnych w archiwum zakiadowym Urzedu Gminy Bodzechow
z siedziba w Ostrowecu Sw.
2. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzi:
2.1.0pracowanie materialow archiwalnych ( akta kategorii A ):
- Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Bodzechowie ( 1954 — 1972 )
- Gminna Rada Narodowa w Bodzechowie ( 1973 = 1990 )
- Urzad Gminy w Bodzechowie ( 1973 — 1990 )
- Rada Gminy — kadencja 1990 — 1994, 1994 — 1998, 1998 - 2002, 2002 - 2006
- Urzad Gminy od 1990 r.

8,70 mb

2.2 Opracowanie informacji archiwalnych do zespolow akt Gminnej Rady Narodowej
i Urzgdu Gminy Bodzechow z lat 1973 — 1990, zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia Ministra Kultury z 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad 1 trybu przekazywania
materialéw archiwalnveh do archiwéw panstwowyceh ( Dz. U. Nr 167, poz. 1375
z pdZn. zm. )

2.3.Uporzadkowanie akt kategorii B poszczegolnych komérek organizacyjnych
Urzedu Gminy Bodzechéw do 2006 r. { ksiggowos¢ budzetowa 1 podatkowa,
inwestycje, budownictwo, gospodarka komunalna. ochrona srodowiska,
gospodarka gruntami, rolnictwo, sprawy organizacyjne i obywatelskie, ewidencja
ludnosei itp. )

60 mb

2.4.Zewidencjonowanie w zapisie komputerowym akt osobowych pracownikow
zwolnionych

ok. 250 nazwisk
2.5.0pracowanie dokumentacji technicznej obiektow wiasnych
2 mb

2.6, Wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej ( akta kategorii B ), ktorej okres
przechowywania uptynal

88 mb



. Przygotowujac ofert¢ cenowa nalezy wziac pod uwagg fakt, iz czesc akt jest
wymieszanych i brak jest pelnych srodkow ewidencyjnych do akt wezedniej
archiwizowanych.

W ofercie cenowej nalezy uwzglednic¢ réwniez koszty materialowo — rzeczowe tj.
zakup teczek. obwolut do oprawy akt, tasiemek i sznurka do szycia 1 wigzania akt,

a takze dojazd do miejsca wykonywania ushugi tj. siedziby Urzedu Gminy Bodzechow
ul. Reja 10 w Ostrowcu Sw.

Zamawiajacy zaleca. aby wykonawey zamierzajacy zlozyé oferte dokonali wizji
lokalnej w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy Bodzechéow w celu ewentualnego
dokonania we wlasnym zakresie sprawdzajacych obmiardw akt oraz oceny warunkow
wykonania prac, ktore mogg wplynaé na ceng oferty.

Zamawiajacy nadmienia, ze prace porzadkowe powinny byé wykonywane w dniach
pracy urzgdu tj. od poniedzialku do piatku w godz. 7.00 — 15.00.

. Zamawiajacy nadmienia, ze naleznos¢ za wykonane ushugi zostanie uregulowana po
odebraniu prac przez Archiwum Pafstwowe w Kielcach, czyli po uznaniu prac za
nalezycie wykonane.




